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En la Ciudad de Calkini, Municipio del mismo nombre del Estado de Campeche, El
que suscribe C. Doctor Romeo Isaac Caamal Herrera, Secretario de este
Municipio y en ejercicio de las facultades que me confieren la Fraccion IV del
Articulo 123 de la Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche, el
Articulo 18 Fraccion VIl del Reglamento de la Administracion Publica Municipal y
el articulo 35 Fraccion V del Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio
de Calkini, hago constary CE R T I F I C O: Que en el acta de la Cuadragésima
Primera sesion extraordinaria del H. Cabildo 2015 - 2018, celebrada con fecha
lunes veintiocho de mayo del afio Dos Mil Dieciocho, iniciada a las diez horas con
diecisiete minutos y clausurada a las trece horas con quince minutos del mismo
dia de su inicio, se encuentra asentando lo siguiente:-

En el unico punto del orden de dia del acta de la Cuadragésima Primera sesion
extraordinaria del Honorable Cabildo, con fecha lunes veintiocho de mayo del afio
Dos Mil Dieciocho a la letra dice:

1.- RATIFICACIC')N DEL MANUAL DE ENTREGA - RECEPCION Y
PRESENTACION DE LOS ANEXOS.

Después de comentarios y analisis al respecto, el ciudadano Presidente
Municipal, Profesor José Emiliano Canul Aké, sometié a consideracién el punto
expuesto siendo aprobado por_Unanimidad de Votos de los presentes. LA
RATIFICACION DEL MANUAL DE ENTREGA - RECEPCION Y
PRESENTACION DE LOS ANEXOS.

Por lo que expido la presente CONSTANCIA Y CERTIFICACION para todos los
efectos y conducentes a que haya lugar a los treinta dias de julio del presente afio,
en la ciudad de Calkini del municipio del mismo nombre del Estado de

Campeche.

ATENTAMENTE.

Dr. Romeo Isaac Caamal Herrera
Secretario del H. Ayuntamiento 2015-2018.
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1. AUTORIZACION Y EMISION

2. OBJETIVO GENERAL

El presente Manual, tiene como objetivo definir de manera clara y precisa las
acciones que integran el Proceso de Entrega-Recepcion de la Administracion
Publica del Municipio de Calkini, asi como de sus Juntas Municipales, a fin de que
dicho proceso se realice de forma puntual, ordenada y homogénea, garantizando
la continuidad de la funcién publica.

3. OBJETIVOS ESPECIFICOS
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. Mejorar la calidad y eficiencia de las actividades de Entrega y Recepcion de
la Administracion Publica del Municipio de Calkini, asi como de sus Juntas
Municipales.

. Formalizar y estandarizar la metodologia, politicas y formatos aplicables
para la entrega y recepcion de las oficinas publicas,

. Orientar a los servidores publicos obligados en la materia.

4, ALCANCE

Este Manual tiene un alcance de aplicacion y de responsabilidad en los siguientes
términos:

l. Las unidades administrativas y entidades que componen la Administracion
Publica y de las Juntas del Municipio de Calkini, estaran obligadas a dar estricto
cumplimiento al Programa, al Manual y a los compromisos que de ellos se deriven.

. Sera responsabilidad indelegable de los titulares de las unidades
administrativas y entidades, asi como del Presidente y servidores publicos de las
Juntas Municipales de Calkini, realizar las acciones conducentes para el cierre de
la administracion y la entrega-recepcion de los asuntos que competen a la
instancia a su cargo, de conformidad con las facultades y atribuciones que les
sefala el Reglamento de la Administracion Publica del Municipio de Calkini, y de
las cuales deberan dar cuenta a las autoridades competentes, a la administracién
entrante y a la sociedad.

I". El Titular de cada unidad administrativa o entidad, asi como hasta el nivel
de Jefe de Departamento o Coordinador cuando asi se determine, esta obligado a
realizar la entrega- recepcion de las areas a su cargo y de lo que corresponda al
ambito institucional, de acuerdo a sus facultades. La misma obligacién y
responsabilidad tiene el Presidente de la Junta Municipal respectiva y los
servidores publicos de la misma.

IV.  Todas las areas administrativas autorizadas en la estructura organica de las
dependencias y entidades, deberan proporcionar la informacion respectiva para
conformar el expediente de entrega-recepcion institucional.

V. Es responsabilidad de todos los servidores publicos de las dependencias y
entidades de la municipalidad, asi como de las Juntas Municipales proporcionar la

informacion a su cargo y coadyuvar en la debida integracion del expediente que
corresponda

VI.  El proceso de Entrega-Recepcion tiene como finalidad:

l. Para los servidores publicos salientes, la entrega de los recursos y en
general, los conceptos a que se refiere este Manual, lo cual los liberara de
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responsabilidad administrativa respecto del acto de Entrega-Recepcion, mas no de
las faltas en que hubiesen incurrido en el ejercicio de sus funciones.

Il. Para los servidores publicos entrantes, la recepcion de los recursos y
demas conceptos a que se refiere el presente Manual, constituyendo el punto de
partida de su actuacioén al frente de su nueva responsabilidad.

5.  MARCO JURIDICO

Todas las disposiciones referentes al proceso de Entrega-Recepcion de la
Administracion Publica y de las Juntas del Municipio de Calkini, encuentran su
fundamento en los siguientes ordenamientos juridicos:

1. LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL.

2. LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS.

3. LEY ORGANICA DE LOS MUNICIPIOS DEL ESTADO DE CAMPECHE.

4. LEY QUE REGULA EL PROCEDIMIENTO DE ENTREGA-RECEPCION
DEL ESTADO DE CAMPECHE Y SUS MUNICIPIOS.

5. LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA'Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA
DEL ESTADO DE CAMPECHE Y SUS MUNICIPIOS.

6. LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL ESTADO DE CAMPECHE.

7. LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE CAMPECHE.

8. REGLAMENTO INTERIOR DEL AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
CALKINI

9. REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE
CALKINI.

10. LAS DEMAS DISPOSICIONES JURIDICAS QUE RESULTEN
APLICABLES.

6. DEFINICIONES

l. Acta Administrativa de Entrega-Recepcién.- Documento en el que se hace
constar el acto de Entrega-Recepcion, sefialado por las personas que intervienen,
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asi como la relacion de recursos humanos, materiales y de informacién financiera
que se entregan.

Il. Comision de entrega.- La Comision creada por el Presidente Municipal
saliente para entregar e informar la situacion que guarda la administracion
saliente, desarrollo y cumplimiento de los programas y proyectos, y en su caso,
obras publicas en proceso, intervendra necesariamente un representante del
Organo Interno de Control.

. Comision de enlace.-La Comision creada por el Presidente Municipal electo
para tomar conocimiento de la situacion que guarda la administracion saliente,
desarrollo y cumplimiento de los programas y proyectos, y en su caso, obras
publicas en proceso, de tal manera que al momento de concretarse el relevo en la
titularidad de los cargos, se continue de manera segura y eficiente la marcha de la
actividad publica correspondiente.

V. Entidades.- Los 6rganos administrativos de caracter paramunicipal,
conforme a la legislacion aplicable.

V. Entrega-Recepcion.- Es el acto de interés publico, de cumplimiento
obligatorio y formal, mediante el cual todo servidor publico que concluya su
funcién, cargo o comision, o que por cualquier otras causa se separe de su
empleo, hace entrega formal de los asuntos de su competencia, al servidor publico
entrante o que lo sustituye en sus funciones, mismo que debera hacerse constar
en el acta administrativa de Entrega Recepcidén que describe el estado que guarda
la dependencia, entidad, municipio u oficina cuya entrega se realiza, a la cual se
acompanaran los anexos correspondientes.

VI. Expediente de Entrega-Recepcion.- El integrado por el Acta Administrativa
de Entrega- Recepcidén y los formatos autorizados para el proceso de Entrega-
Recepcion, asi como la documentacion comprobatoria.

VIl.  Formatos: los documentos donde consta la relacion de los conceptos
sujetos a la Entrega Recepcion.

VIII.  Junta: Las Juntas Municipales de Becal, Dzitbalché y de Nunkini, Municipio
de Calkini.

IX.  Manual: El presente Manual del Proceso de Entrega-Recepcion de la
Administracion Publica del Municipio de Calkini.

X. OIC: El Organo Interno de Control del H. Ayuntamiento del Municipio de
Calkini.

XI. Proceso: El Proceso de Entrega-Recepcion, comprende la organizacion,

supervision y apoyo técnico en la realizacién de las actividades relativas a la
correcta y oportuna integracion de los
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recursos humanos, materiales, financieros y de informacion, que tienen las
dependencias y entidades del municipio, para asegurar una Entrega-Recepcion
ordenada, completa, transparente y homogénea conforme a la normatividad
vigente.

XIl.  Unidades Administrativas: Las que integran las estructuras organicas
autorizadas de las dependencias y entidades de la Administracion Publica y las
Juntas del Municipio de Calkini. Se consideran como tales, aquéllas unidades de
caracter unipersonal que tenga a su cargo un programa o proyecto especifico.

7. POLITICAS GENERALES

1. El Proceso de Entrega-Recepcion de los asuntos y recursos publicos, debe
realizarse:

l. Al término e inicio de un ejercicio constitucional o mandato legal;
I. Por renuncia;

. Por cese o terminacion de nombramiento;

V. Por suspension;

V. Por destitucion;
VI.  Por licencia por tiempo indefinido; o
VIl.  Por cualquier otra causa por la que concluya o se suspenda el ejercicio del

servidor publico de que se trate.

2. La Entrega-Recepcion a que se refiere la fraccion | del punto 1 de Politicas
Generales, que se realiza a la conclusion e inicio de un ejercicio constitucional, se
denomina Entrega- Recepcion Final, misma que se ejecutara en cuatro etapas,
como se muestra a continuacion:

DE LA ORGANIZACION DEL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION.

1. DE LA IMPLEMENTACION EN LAS DEPENDENCIAS O
ENTIDADES
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II. DE LA COORDINACION CON LA COMISION DE ENLACE.

. Proceso presupuestario.

. Planeacion del proceso.

. Capacitacion

. Designacién de responsables operativos por unidad administrativa o
entidad.

. Integracién de la informacion y de expedientes.

. Reuniones de seguimiento y evaluacion de avances.

. Actualizaciény validacion  de informacion en su caso.

. Integracién y recepcion del oficio de notificacion una vez que haya quedado

firme la resolucion por la que se haya

IV.  ACTO PROTOCOLARIO DE ENTREGA-

RECEPCION.

. Validacién de informacion.

. Integracidn de expedientes definitivos (3 tantos).

. Elaboracién y suscripcion del Acta Administrativa de Entrega-Recepcion.
3. El Proceso de Entrega- Recepcion a que se refieren las fracciones Il, 1l

IV,V, VIl y VIl del punto 1 de Politicas Generales se considera intermedia y
comprende solamente a los servidores de la dependencia, entidad o unidad
administrativa de que se trate. El servidor publico saliente debera entregar, por si
o por medio de una persona autorizada bajo su responsabilidad para tal efecto,
toda la informacion que acredite el estado de los asuntos de su competencia, asi
como los recursos que tuviese asignados, a quien lo sustituya en sus funciones.

Cuando la Entrega-Recepcion deba realizarse y no exista nombramiento o
designacion inmediata de quién deba sustituir al servidor publico saliente, éste
hara entrega al servidor publico que designe para tal efecto el superior jerarquico
del mismo.

4. En el acto de Entrega-Recepcién intervendran necesariamente el servidor

publico saliente, el servidor publico entrante o la persona designada por el superior
jerarquico cuando no exista nombramiento, y un representante del OIC.
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La intervencién del representante del OIC sdlo tendra por objeto verificar que se
cumple con la normatividad que rige el proceso sin que prejuzgue sobre la
veracidad, idoneidad o completitud de la informacion que se entrega o libere de las
responsabilidades que con posterioridad puedan surgir.

5. El Proceso de Entrega-Recepcion, la integracion de la informacion en los
formatos y expediente de entrega-recepcion, el seguimiento, asi como las
acciones relativas al proceso se realizaran de acuerdo a lo establecido en este
Manual.

6. El Organo Interno de Control resolvera los aspectos que sean necesarios
para la realizacién del debido proceso.

8. POLITICAS ESPECIFICAS

1. Para el proceso de Entrega-Recepcion final, se constituira una Comisién de
Entrega cuyo objetivo primordial sera el de coordinar las diferentes acciones para
dar cumplimiento a cada una de las etapas del proceso.

Dicha Comision estara integrada de la siguiente manera:

l. Presidente: El Presidente del H. Ayuntamiento del Municipio de Calkini.
Il. Secretario Técnico: El Titular del Organo Interno de Control

I". Vocales: Secretario, Tesorero, Director de Administracion y Director de
Planeacién.

Los miembros de la Comisidon no podran ser suplidos por funcionario alguno, por lo
que su designacion es de caracter indelegable.

Las dependencias y entidades deberan constituir una Subcomision integrada por
el titular de la dependencia o entidad y sus principales colaboradores, quienes
seran responsables de dar seguimiento a los acuerdos emitidos por la Comisién e
integrar la informacién en el marco de sus respectivas competencias y
responsabilidades.

2. Para el proceso de Entrega-Recepcion final, se constituira una Comisiéon de
Enlace creada por el Presidente Municipal electo para tomar conocimiento de la
situacion que guarda la administracion saliente, desarrollo y cumplimiento de los
programas y proyectos, y en su caso, obras publicas en proceso, de tal manera
que al momento de concretarse el relevo en la titularidad de los cargos, se
continue de manera segura y eficiente la marcha de la actividad publica
correspondiente. Para tal efecto, se elaborara e implementara junto con la
comision de entrega un plan de trabajo para la transicion de la gestion municipal.
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3. La Tesoreria en coordinacion con la Direccién de Administracién preveran y
proporcionaran los recursos financieros y materiales necesarios para la realizacion
del proceso.

4. El titular de la dependencia, entidad o junta saliente debera designar los
recursos humanos necesarios para el proceso.

5. Los formatos que integran los expedientes del proceso deberan ser
firmados con tinta negra.

6. La requisicion y/o llenado de los formatos debera efectuarse en letra tipo
calibri.
7. Cuando un formato implique mas de 50 hojas se podra presentar la

informacion en cd protegido contra escritura y en formato pdf certificado.

8. Los datos y cifras integrados en los formatos establecidos para la entrega-
recepcion deberan ser actualizados y veraces.

9. Los formatos que impliquen datos financieros deberan ser conciliados con
la Tesoreria, y los relativos a recursos humanos, inventarios y recursos materiales
con la Direccion de Administracion.

10. Los formatos deberan ser firmados por:

a) El Titular de la unidad administrativa o entidad, o servidor publico que
entrega,

b) El Titular o responsable de la recepcidn; y

C) El Responsable de la validacién o verificacion de la informacién respectiva,

11.- Para el caso del proceso de entrega recepcion final:

a. El Titular de cada unidad administrativa, entidad o Junta sera responsable
de realizar el cierre de sus operaciones al ultimo dia laborable de la administracion
en curso, para la integracion de la informacion a utilizar en la Entrega-Recepcion
de la Administracion, coordinandose para ello con el Organo Interno de Control.

b. Para la adecuada integracion de la informacion relativa a la situacion
financiera, solo se recepcionaran facturas de proveedores y contratistas dentro de
los primeros diez dias del mes de septiembre, teniéndose en su caso como fecha
limite de pago a mas tardar el dia 20 de septiembre. La Tesoreria Municipal,
debera tomar las providencias necesarias para cubrir las erogaciones que sean
indispensables realizar hasta el 30 de septiembre, sin que ello implique la
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inadecuada integracién de los estados financieros de la municipalidad para el
proceso.

C. En caso de existir fondos revolventes estos deberan ser debidamente
comprobados y cancelados el ultimo dia del mes de agosto. La misma politica se
observara para el caso de los gastos por comprobar.

d. No se consideraran como cuentas por pagar, aquellas que no estén
debidamente validadas por la Tesoreria y/u Oficialia Mayor y estén debidamente
registradas en la contabilidad.

14. En el caso de la Junta Municipal debera integrar su informacion en base a
lo que establece la Ley que Regula el Procedimiento de Entrega-Recepcion del
Estado de Campeche y sus Municipios y conforme a las circunstancias
administrativas existentes.

15. Laentrega de las unidades administrativas o entidades se formalizara
mediante Acta Administrativa de Entrega-Recepcidén, misma que no debera
contener borrones, tachaduras, enmendaduras o perforaciones; en todo caso los
errores deben corregirse mediante testado, antes del cierre del acta.

Las cantidades deben ser asentadas en numero y letra.

Todas y cada una de las hojas que integran el acta administrativa de entrega-
recepcion, deben ser rubricadas al margen por las personas que en ella
intervinieron y al calce en el espacio de su nhombre en la hoja final, haciéndose
constar, en su caso, la negativa para hacerla.

16. Las hojas que integran el acta administrativa, asi como los anexos, deben
foliarse en forma consecutiva, llenado por su anverso. El reverso debera contener
la leyenda “sin texto” y cruzada con una linea diagonal.

17.  Se integraran y suscribiran tres ejemplares autografos del Expediente y
Acta Administrativa de Entrega-Recepcion, mismos que seran distribuidos de la
siguiente manera:

Primer ejemplar: Titular entrante Segundo ejemplar: Titular saliente
Tercer ejemplar: Organo Interno de Control

En el caso del expediente y acta administrativa de entrega-recepcion consolidado
y que suscriben el Presidente Electo y el Presidente que finaliza su gestién, un
cuarto ejemplar se remitira a la Auditoria Superior del Estado de Campeche.

9. Anexos
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RELACION DE FORMATOS
DEL EXPEDIENTE DE ENTREGA-RECEPCION
I. Expediente Protocolario

1 Acta circunstanciada de la Entrega Recepcion
2 Acta en la que conste la toma de protesta
3 Nombramiento del servidor publico saliente y entrante
4 Informe de los Asuntos de su competencia
5 Asuntos relevantes por atender en los primero 90 dias
Il. Contexto Legal
6 Marco juridico de actuacién
7 Reglamento Interior vigente
7.1 Marco de atribuciones y competencias del area
8 Manual de organizacion y procedimientos

9 Libros de Actas del Cabildo
9.1 Relacién de Acuerdos del Cabildo
lll. Documentacion Financiera en términos de la Ley General de Contabilidad

Gubernamental
10 Ley de Ingresos2018 y Presupuesto de Egresos 2018
11 Estados Financieros Contables, Presupuestales y Programdaticos con sus

respectivas notas
11.1 Informacién contable con la desagregacion siguiente
11.1.1  Estado de Actividades
11.1.2  Estado de Situacion Financiera
11.1.3  Estado de Variacion en la Hacienda Publica
11.1.4  Estado de Cambios en la Situacion Financiera
11.1.5 Estado de Flujos de Efectivo
11.1.6 Informe sobre Pasivos Contingentes
11.1.7  Notas a los Estados Financieros
11.1.8  Estado Analitico del Activo
11.1.9 Estado Analitico de la Deuda y otros Pasivos, el saldo
inicial del ejercicio, las entradas y salidas por
transacciones, otros flujos econémicos vy el saldo final del
ejercicio con las clasificaciones siguientes:
Corto y largo plazo
Fuentes de financiamiento
11.2 Informacién Presupuestaria con la desagregacion siguiente
11.2.1 Estado Analitico de los Ingresos, del que se derivara la
presentacion en clasificacion econémica, por fuente de
financiamiento y concepto, incluyendo los ingresos
excedentes generados
11.2.2 Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de
Egresos, identificando los montos y adecuaciones
presupuestarias y subejercicios por ramo y programa,
considerando las siguientes clasificaciones
Administrativa
Econdmica
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Por objeto del Gasto
Funcional
11.2.3 Endeudamiento neto, financiamiento menos
amortizacion, derivando la clasificacion por su origen en
interno y externo
11.2.4  Intereses de la deuda
11.2.5 Flujo de fondos que resuman todas las operaciones
11.3 Informacion Programatica con la desagregacion siguiente
11.3.1  Gasto por categoria programatica
11.3.2 Programas y Proyectos de Inversion
11.3.3 Indicadores de postura fiscal
12 Manual de Contabilidad Especifico

13 Sistema de contabilidad gubernamental
13.1 Sistema de contabilidad gubernamental (Equipo)
14 Base de datos del sistema de contabilidad gubernamental
15 Programas y Proyectos de Inversion
16 Calendarizacién y metas de los programas y proyectos de inversion
17 Informacidn relativa a los recursos federales

17.1 Relacién de las cuentas bancarias productivas en las cuales se
depositan recursos federales transferidos

17.2  Programas con recursos concurrentes por orden de gobierno

17.3 Informacidn publica financiera del Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social Municipal

17.4 Informacién de aplicacién de recursos del FORTAMUN

17.5 Informacién relativa a los Fondos de ayuda federal para la
seguridad publica

17.6 Informacién de obligaciones pagadas o garantizadas con fondos
federales

17.7 Informe de ejercicio y destino del gasto federalizado y reintegro de
recursos federales no devengados

17.8 Informe de donativos en especie de PEMEX en volumen y monto

17.9 Informe de donativos de PEMEX ministrados, aplicados,
comprobados y saldos

IV. Documentacion relativa a los recursos financieros conteniendo

18 Situacion de fondos revolventes
19 Relacidn de gastos pendientes de comprobar
20 Relacidn de cuentas bancarias, inversiones, depdsitos, titulos o cualquier

otro contrato con instituciones de crédito, casas de bolsa o institucidn
similar, conciliaciones

21 Relacidn de cheques expedidos sin entregar

22 Relacidon de documentos y cuentas por cobrar y de cuentas por pagar,
deudores diversos
22.1 Relacién de documentos por cobrar
22.2 Relacién de cuentas por cobrar

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018

22.3 Relacion de cuentas por pagar

23 Cancelacion de cuentas bancarias o de registro de firma en su caso

24 Confirmacion de saldos bancarios

25 Ultimos cheques expedidos y/o transferencias bancarias realizadas

26 Relacién de acuerdos y convenios

27 Los informes del estado en que se encuentran las revisiones practicadas o

gue se estdn practicando por las entidades de fiscalizacidn superior de la
federacién y del estado, o el 6rgano de control interno y de las auditorias
externas que hubieren contratado

28 Relacidn de los documentos e informacién solicitada por las entidades
fiscalizadoras de las auditorias en proceso

29 Dispositivos de seguridad para acceso a portales bancarios en internet

30 Nombres de usuario y contrasefa para acceder a los sistemas de
informacidn y servicios de internet

31 Impuestos retenidos, derechos y aportaciones por pagar a corto plazo

32 Fideicomisos de inversion y/o administracion y pago

33 Cuentas publicas

34 Situacion de la deuda y calificaciones crediticias

35 Convenios con compromisos de recursos estatales vigentes

V. Documentacion relativa a los recursos humanos y estructura organica
36 Plantilla de personal
37 Inventario de recursos humanos

38 Tabuladores o remuneraciones asignadas, incluyendo compensaciones u
otro tipo de ingresos
38.1 Tabulador o remuneraciones asignadas, Cuadro de Prestaciones

39 Estructura orgdnica

40 Resumen de puestos y plazas (ocupadas y vacantes)

41 Expedientes de personal

42 Relacién de personal que goza de licencia o permiso o se encuentra

comisionado
43 Contratos de asesoria y consultoria
44 Sueldos no cobrados
45 Programa y avance de capacitacién gubernamental
46 Vacaciones de personal pendientes de disfrutar
47 Personal asimilable a salarios
48 Personal sujeto a otro tipo de contratacidn
49 Estudio Actuarial de las pensiones
49.1 Relacién de jubilados
VI. Informacidn relativa a los recursos materiales y en general:

50 Relacidn de sistemas y bases de datos desarrollados internamente
51 Relacion de formas oficiales

52 Combinaciones de cajas fuertes o de valores, entrega de llaves

53 Relacidn de bienes en almacén

54 Material bibliografico e informativo
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55 Convenios y contratos relacionados con el patrimonio
56 Inventario de programas de computo

57 Inventario de bienes muebles e inmuebles

58 Muebles e inmuebles recibidos en donacién

59 Comodatos o donacién de bienes muebles e inmuebles
60 Resguardo de bienes muebles del personal

VII. Informacion relativa a concursos o licitacion de obra publica en general,
adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios, concesiones, permisos y
autorizaciones asi como sus resultados, ademds la relacion de obras publicas
terminadas y en proceso, asi como los anticipos pendientes de amortizar

61 Relacién de concursos o licitaciones de obras publicas
62 Relacién de concursos o licitaciones de adquisiciones o servicios
63 Relacién de arrendamientos

64 Relacién de contratos de prestacion de servicios, concesiones, permisos y
autorizaciones

65 Relacidn de obras publicas terminadas y en proceso
65.1 Relacion de asuntos pendientes de obra

66 Relacion de anticipos pendientes de amortizar
VIIl. Expedientes de obra publica

67 Expedientes técnicos de obra publica

68 Expedientes financieros de obra publica

69 Permisos para uso de explosivos, tala de arboles, construccién de caminos
y demas inherentes a la obra de que se trate

70 Expediente general de servicios municipales

71 Expediente de mantenimiento de servicios municipales

72 Expediente de mantenimiento de vehiculos, maquinaria y equipo

73 Convenios y contratos de obra publica

IX. Asuntos en tramite

74 Juicios y procedimientos administrativos o expedientes judiciales en
proceso

75 Remates pendientes de ejecutar

76 Acuerdos de cabildo pendientes de cumplir

77 Relacidn de convenios celebrados con otros municipios, con el estado, con
la federacién y otras instancias

78 Contratos y convenios en tramite

79 Multas federales no fiscales en tramite de cobro

80 Inventario de bienes ajenos o en proceso administrativo de ejecucién

81 Relacion de asuntos en trdmite o en proceso, incluyendo escritos
pendientes de acordar y solicitudes de acceso a la informacién

82 Informe de obras en proceso

83 Estudios y proyectos en proceso

84 Sentencias y laudos pendientes de cumplimentar

85 Proceso de adquisiciones en tramite

X. Relacion de archivos por unidad administrativa responsable que contenga el

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018

archivo vigente, la relacion de respaldo electronico de archivos, en su caso, el archivo
de concentracion y el histérico o muerto

86 Inventario de archivo en tramite
87 Inventario de archivo en concentracion
88 Inventario de archivo historico

XI. Expedientes fiscales
89 Padron de contribuyentes
90 Padron de proveedores y contratistas
91 Inventario de formas valoradas y facturas en su caso
92 Inventario de recibos de ingresos
93 Corte de chequeras
94 Relacidon analitica de pdlizas de seguros contratados
95 Relacidon analitica de depdsitos en garantia

96 Relacion analitica de pagos realizados por anticipado

97 Estado que guardan las participaciones federales, estatales o municipales

98 Relacion de expedientes de los impuestos y contribuciones pagadas y
adeudadas

99 Entrega de sellos oficiales

100 Legislacién fiscal

101  Relaciéon de rezagos
XIl. Transparencia y acceso a la informacion

102  Solicitudes de informacion publica en proceso

103  Portal de transparencia

104 Recomendaciones de Derechos Humanos
Xlll. Otros

105 Otros asuntos
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En la Ciudad de Calkini, Municipio Calkini, Campeche, siendo las horas del dia  de

de 20, se reunieron en las oficinas que ocupa la , con domicilio en la calle

nimero , colonia ,el C. quien deja de ocupar

el cargo de de la misma, con motivo del término del
, ¥ quien se identifica con nombramiento niimero

expedido por de fecha y credencial de elector folio numero

, sefialando como domicilio para oir y recibir notificaciones el predio ubicado en la

calle nimero _ , colonia C. P de esta misma ciudad, y el C.

, designado por el (H. Cabildo del Ayuntamiento del Municipio de
Calkini o el Presidente del H. Ayuntamiento del Municipio de Calkini) a partir de la presente

fecha como y habiendo protestado para el cargo que se le confirid se encuentra
facultado para recibir la presente entrega, identificindose con nombramiento niimero
expedido por de fecha y credencial de elector folio nimero -

Comparecen en este acto en su caracter de testigos los CC. y
, identificAndose con credencial de elector folio nimero y

respectivamente.
Asimismo, se encuentra presente en el acto el C. en su caracter de representante del

Organo Interno de Control del H. Ayuntamiento del Municipio de Calkini, el cual cuenta con la
atribucion para participar en el presente Acto conforme a la designacion realizada
por de fecha , ¥ quien se identifica con credencial de elector de folio

Teniendo por presente lo anterior, en términos de lo dispuesto en los articulos 10 y 28 de la Ley
que regula los Procedimientos de Entrega-Recepcion del Estado de Campeche y sus Municipios,
se procede a realizar la Entrega-Recepcion de los asuntos de su competencia, asi como de los

recursos humanos, financieros, materiales y demas asignados a la
e HECHOS
Conforme a lo establecido en los articulos de la Ley que regula los Procedimientos de

Entrega-Recepcion del Estado de Campeche y sus Municipios, y en el Manual de Proceso de
Entrega-Recepcion de la Administracion Publica del Municipio de Calkini en la presente Acta
Administrativa de Entrega-Recepcion se incluyen los temas relevantes de indole legal,
financiero-presupuestal, administrativa, programatica, operativa, transparencia, entre otros,
mismos que se describen a través de los siguientes Anexos -

I. EXPEDIENTE PROTOCOLARIO.
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No.
Anexo Descripcién Aplica | Hojas
1 Acta circunstanciada de la Entrega Recepcion
2 Acta en la que conste la toma de protesta
3 Nombramiento del servidor publico saliente y entrante
4 Informe de los Asuntos de su competencia
5 Asuntos relevantes por atender en los primero 90 dias

II. CONTEXTO LEGAL. -—-

6 Marco juridico de actuacion
7 Reglamento Interior vigente
7.1
Marco de atribuciones y competencias del drea
8 Manual de organizacion y procedimientos
9 Libros de Actas del Cabildo

IIL.- DOCUMENTACION FINANCIERA EN TERMINOS DE LA LEY GENERAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL.

10 Ley de Ingresos2018 y Presupuesto de Egresos 2018
1 Estados Financieros Contables, Presupuestales y
Programaticos con sus respectivas notas

11.1

Informacién contable

11.2

Informacion Presupuestaria

11.3

Informacion Programatica

12 Manual de Contabilidad Especifico

13 Sistema de contabilidad gubernamental
13.1
Sistema de contabilidad gubernamental (Equipo)
14 Base de datos del sistema de contabilidad gubernamental
15 Programas y Proyectos de Inversion
16 Calenq?rizacién y metas de los programas y proyectos de
inversion
17 Informacion relativa a los recursos federales
17.1

Relacion de las cuentas bancarias productivas en las cuales se
depositan recursos federales transferidos

17.2

Programas con recursos concurrentes por orden de gobierno
17.3
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Informacion publica financiera del Fondo de Aportaciones
para la Infraestructura Social Municipal

17.4

Informacién de aplicacion de recursos del FORTAMUN
17.5

Informacion relativa a los Fondos de ayuda federal para la
seguridad publica

17.6

Informacién de obligaciones pagadas o garantizadas con
fondos federales

17.7

Informe de ejercicio y destino del gasto federalizado y
reintegro de recursos federales no devengados

17.8

Informe de donativos en especie de PEMEX en volumen y
monto

17.9

Informe de donativos de PEMEX ministrados, aplicados,
comprobados y saldos

IV. DOCUMENTACION RELATIVA A LOS RECURSOS FINANCIEROS,
CONTENIENDO:
18 Situacion de fondos revolventes
19 Relacion de gastos pendientes de comprobar
20 Relacion de cuentas bancarias, inversiones, depdsitos, titulos
o cualquier otro contrato con instituciones de crédito, casas de
bolsa o institucion similar, conciliaciones
21 Relacion de cheques expedidos sin entregar
22 Relacion de documentos y cuentas por cobrar y de cuentas por
pagar, deudores diversos
22.1
Relacion de documentos por cobrar
22.2
Relacion de cuentas por cobrar
223
Relacion de cuentas por pagar
23 Cancelacion de cuentas bancarias o de registro de firma en su
caso
24 Confirmacion de saldos bancarios
25 Ultimos cheques expedidos y/o transferencias bancarias
realizadas
26 Relacion de acuerdos y convenios
Los informes del estado en que se encuentran las revisiones
practicadas o que se estan practicando por las entidades de
fiscalizacion superior de la federacion y del estado, o el
organo de control interno y de las auditorias externas que

27
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hubieren contratado

28 Relacion de los documentos e informacion solicitada por las
entidades fiscalizadoras de las auditorias en proceso

29 Dispositivos de seguridad para acceso a portales bancarios en
internet

30 Nombres de usuario y contrasefia para acceder a los sistemas
de informacion y servicios de internet

31 Impuestos retenidos, derechos y aportaciones por pagar a
corto plazo

32 Fideicomisos de inversion y/o administracion y pago

33 Cuentas publicas

34 Situacion de la deuda y calificaciones crediticias

35 Convenios con compromisos de recursos estatales vigentes

V. DOCUMENTACION RELATIVA A LOS RECURSOS HUMANOS Y SU

ESTRUCTURA ORGANICA., -------—————-

36 Plantilla de personal

37 Inventario de recursos humanos

33 Tabuladores o remuneraciones asignadas, incluyendo
compensaciones u otro tipo de ingresos
38.1
Tabulador o remuneraciones asignadas, Cuadro de
Prestaciones

39 Estructura orgéanica

40 Resumen de puestos y plazas (ocupadas y vacantes)

41 Expedientes de personal

42 Relacion de personal que goza de licencia o permiso o se
encuentra comisionado

43 Contratos de asesoria y consultoria

44 Sueldos no cobrados

45 Programa y avance de capacitacion gubernamental

46 Vacaciones de personal pendientes de disfrutar

47 Personal asimilable a salarios

48 Personal sujeto a otro tipo de contratacion

49 Estudio Actuarial de las pensiones
49.1
Relacion de jubilados

VL. INFORMACION RELATIVA A LOS RECURSOS MATERIALES Y EN GENERAL.-

50 Relacion de sistemas y bases de datos desarrollados
internamente

51 Relacion de formas oficiales

52 Combinaciones de cajas fuertes o de valores, entrega de llaves
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53 Relacion de bienes en almacén

54 Material bibliogréfico e informativo

55 Convenios y contratos relacionados con el patrimonio
56 Inventario de programas de computo

57 Inventario de bienes muebles e inmuebles

58 Muebles ¢ inmuebles recibidos en donacion

59 Comodatos o donacion de bienes muebles € inmuebles
60 Resguardo de bienes muebles del personal

VII. INFORMACION RELATIVA A CONCURSOS O LICITACION DE OBRA
PUBLICA, ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, PRESENTACION DE
SERVICIOS, CONCESIONES, PERMISOS Y AUTORIZACIONES, ASi COMO SUS
RESULTADOS, ADEMAS LA RELACION DE OBRAS PUBLICAS TERMINADAS Y
EN PROCESO, ASI COMO LOS ANTICIPOS PENDIENTES DE AMORTIZAR .----------

61 Relacion de concursos o licitaciones de obras publicas

62 Rela‘ci‘(')n de concursos o licitaciones de adquisiciones o
servicios

63 Relacion de arrendamientos

64 Relagién de cont‘ratO.s de prestacion de servicios, concesiones,
permisos y autorizaciones

65 Relacion de obras publicas terminadas y en proceso
65.1
Relacion de asuntos pendientes de obra

66 Relacion de anticipos pendientes de amortizar

VIIL EXPEDIENTES DE OBRA PUBLICA -

67 Expedientes técnicos de obra publica

68 Expedientes financieros de obra publica

69 Permisos para uso de explosivos, tala de arboles, construccion
de caminos y demas inherentes a la obra de que se trate

70 Expediente general de servicios municipales

71 Expediente de mantenimiento de servicios municipales

72 Expediente de mantenimiento de vehiculos, maquinaria y
equipo

73 Convenios y contratos de obra publica

IX. ASUNTOS EN TRAMITE.

74 Juicios y procedimientos administrativos o expedientes
judiciales en proceso

75 Remates pendientes de ejecutar

76 Acuerdos de cabildo pendientes de cumplir

77 Relacion de convenios celebrados con otros municipios, con
el estado, con la federacion y otras instancias
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78 Contratos y convenios en tramite

79 Multas federales no fiscales en tramite de cobro

80 Inventario de bienes ajenos o en proceso administrativo de
ejecucion

81 Relacion de asuntos en tramite o en proceso, incluyendo
escritos pendientes de acordar y solicitudes de acceso a la
informacion

82 Informe de obras en proceso

83 Estudios y proyectos en proceso

84 Sentencias y laudos pendientes de cumplimentar

85 Proceso de adquisiciones en tramite

X. RELACION DE ARCHIVOS POR UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE
QUE CONTENGA EL ARCHIVO VIGENTE, LA RELACION DE RESPALDO
ELECTRONICO DE ARCHIVOS, EL ARCHIVO DE CONCENTRACION Y EL

HISTORICO O MUERTO
86 Inventario de archivo en tramite
87 Inventario de archivo en concentracion
88 Inventario de archivo historico

XI. EXPEDIENTES FISCALES — -

89 Padron de contribuyentes

90 Padron de proveedores y contratistas

91 Inventario de formas valoradas y facturas en su caso

92 Inventario de recibos de ingresos

93 Corte de chequeras

94 Relacion analitica de pdlizas de seguros contratados

95 Relacion analitica de depositos en garantia

96 Relacion analitica de pagos realizados por anticipado

97 Estado que guardan las participaciones federales, estatales o
municipales

98 Relacion de expedientes de los impuestos y contribuciones
pagadas y adeudadas

99 Entrega de sellos oficiales

100 Legislacion fiscal

101 Relacion de rezagos

XII. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION.

102 Solicitudes de informacion publica en proceso

103 Portal de transparencia

104 Recomendaciones de Derechos Humanos

XIII. OTROS HECHOS.
| 105 | Otros asuntos
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MANIFESTACIONES Y OBSERVACIONES

El C. manifiesta, bajo protesta de decir verdad, haber proporcionado todos los
elementos necesarios para la formulacion de la presente Acta, sin que se haya omitido ningin
asunto o aspecto importante relativo a su gestion.

El C. recibe del C. , todos los recursos y
documentos que se precisan en el contenido de la presente Acta y sus Anexos, manifestando

CIERRE DEL ACTA--- -

Esta Acta administrativa de Entrega-Recepcion con los ___ Anexos que la conforman y que se
encuentran integrados en (el tomo o tomos), cuyas hojas se encuentran foliadas y debidamente
firmadas, y que en suma resultan en un total de , previa lectura de la misma y no
habiendo nada mas que hacer constar, se firma por triplicado por todos los participantes, de
conformidad con las responsabilidades que a cada uno le corresponden, siendo las  horas del
mismo dia de su inicio ---

ENTREGA: RECIBE:

Testigo Testigo

REPRESENTANTE DEL
ORGANO INTERNO DE CONTROL
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LOGO DE LA
ADMINISTRACION

DEPENDENCIA

ENTREGA — RECEPCION
PERIODO CONSTITUCIONAL -
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H. AYUNTAMIENTO
DE CALKINI

LOGO DE LA
ADMINISTRACION

ENTREGA — RECEPCION
PERIODO
CONSTITUCIONAL

DEPENDENCIA

H. AYUNTAMIENTO
DE CALKINI

LOGO DE LA
ADMINISTRACION

ENTREGA - RECEPCION
PERIODO
CONSTITUCIONAL

DEPENDENCI

H. AYUNTAMIENTO
DE CALKINI

LOGO DE LA
ADMINISTRACION

ENTREGA - RECEPCION
PERIODO
CONSTITUCIONAL

DEPENDENCIA
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Modelo para Portada de
DISCO COMPACTO (“CD"”)
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Etiqueta autoadherible para el CD y que sera de color blanco.

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
CALKINI

Acta Administrativa de Entrega y Recepcion de

(1)

Anexo (2)

(3)

(4)

(3)

No de hoja aplicable

Total de hojas

Firma Firma
Entrega Recibe

(6) (7)

Instrucciones:

* Lainformacion del Disco Compacto, se debera proteger contra escritura.

* Se usara Discos Compactos (CD), cuando la documentacion que integre el Anexo de que se
trate tenga mas de50 hojas totales.

e Enun CD no se podra considerar informacion de mas de un anexo, por lo que cada anexo que
se incorpore en CD debera contar con su propio disco.

* El Responsable de la Verificacion y el Responsable de la Recepcion deberan verificar el
contenido de cada CD que se incorpore, corroborando que corresponda al Anexo de que se
trate, que incluya la documentacion e informacion que en él se refiere, y que efectivamente se
conforme con el nimero de hojas que en la caratula del CD se sefiale, constatando ademas que
el disco se encuentra protegido contra escritura.
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1060 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN]
ADMINSTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 01
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE LA ENTREGA-RECEPCION

Responsable de [ Verficacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de |a recepcion
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DELMUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 02
ACTA EN LA QUE CONSTE LA TOMA DE PROTESTA

Responsable de la Venficacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de la recepcion
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXQ 03
NOMBRAMIENTO DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE ¥ ENTRANTE

Responsable de fa Verificacidn Titular que enirega Titular que recibe Responsable de [a recepcion
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
ADMINISTRACION DIRECCION DE CALKINi
CORRESPONDIENTE
ANEXO 04
INFORME DE LOS ASUNTOS DE SU COMPETENCIA

Responsable de la Verificacion Ttular que entrega Ttular que recibe Responsable de la recepeion
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 05
ASUNTOS RELEVANTES POR ATENDER EN LOS PRIMEROS 90 DiAS

No. ASUNTO FECHADE ATENCION | SITUACION ACTUAL COMENTARIOS

Responsable de [a Venficacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de [ recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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1060 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 06
MARCO JURIDICO DE ACTUACION

No. TIPO DE NORMA NOMERE ULTIMA ACTUALIZACION

Responsable de la Verificacidn Titular que enfrega Titular que recibe Responsable de |2 recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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LOGO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 07
REGLAMENTO INTERIOR VIGENTE

SE ANEXA CD DE DATOS

Responsable de la Verificacion Tiular que entrega Thular que recibe Responsable de fa recepeion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX0 07.1
ATRIBUCIONES Y COMPETENCIAS DEL AREA

Responsable de fa Verificacion Titular que enfrega Titular que recibe Respansable de la recepcion
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN
ADMINISTRACIGN DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 08
MANUAL DE ORGANIZACION Y DE PROCEDIMIENTOS

Responsable de [a Verificacion Titular que entrega Ttular que recibe Responsable de [a recepeiin
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX0 09
LIBROS DE ACTAS DE CABILDO

No. LIBRO FOJAS TIPO DE SESION PERIODO

Responsable de [a Venficacion Tular que entrega Tular que recibe Responsable de [a recepeion
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECERCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX009.1
RELACION DE ACUERDOS DEL CABILDO

FECHADEL ACUERDO ACTAY No, DEL LIBRO DE ACTAS DESCRIPCION DEL ACUERDO

Responsable de la Venficacion Tiular que entrega Ttular que recibe Responsable de a recepcin
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 10
LEY DE INGRESOS Y PRESUPUESTO DE EGRESQS DEL EJERCICIO FISCAL 2018

NOMBRE DEL DOCUMENTO FECHA DE PUBLICACION | ULTIMA ACTUALIZACION FOIAS

Responsable de [a Venficacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de [a recepcidn
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ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
L0GO DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN]
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE SUBDIRECCION DE (EN SU CASO)
ANEXO 11
ESTADOS FINANCIEROS CONTABLES, PRESUPUESTALES Y PROGRAMATICOS

FECHA:
EJERCICIO FISCAL REPORTADO: HOA: DE

ENTREGA
INFORMACION FINANCIERA FECHA N{IMERD DE FOJAS (OBSERVACIONES

11 STADOS FINANCIERQS PRESUPUESTALES Y PROGRAMATICOS:
+ 11,1 INFORMACIGN CONTABLE CON LA DESAGREGACION SIGUIENTE:
1111 ESTADO DEACTIVIDADES
11.1.2 DESITUACION FINAHCIER
11.1.3 ESTADODEVARIACION EN LA RACIENDA PUBLICA
11,14 ESTADO DE CAMBIOS EN LA SITUACION FINANCIER
1115 ESTADO DEFLUJOS DEEFECTIVO
I'111.1.6 INFORMES SOBRE PASIVOS CONTINGENTES
1117 NOTASALCS ESTADOS FINANCIERDS
11,18 ESTADDANALITICO DEL ACTIVD
11.1.3 ESTADO ANALITICO DF LA DEUDAY OTRDS PASIVOS DEL CUALSE DERIVARAN LA5 CLASIFICACIONES SIGUIENTES:
/11151 CORTOY LARGO PLAZD
11.13.2 FUENTES DEFINANCIAMIENTO

11,2 INFORMACIGN PRESUPUESTARIA

112.1 ESTADO ANALITICO DE LOS INGRESDS

11.2.2.1 E5TADO ANALITICO DEL EIERCICIO DEL PRESUPUSSTO DE EGRESDS EN 5L CLASIFICACICN ADMINISTRATIVA
11111222 ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESDS 2N 5L CLASIFICACION ECONGMICA

11.2.2.3 ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESDS 2N 5U CLASIFICACION POR DRIETO DEL GASTO

11.2.24 ETADO ANALITICO DEL EIERCICIO DEL PRESUPUUESTO D EGRESGS EN U CLASIFICACION FUNCIONAL

11.2.3 ENDEUDAMIENTD NET [FINANCIAMIENTO MENC\SAMDHTIIAEIGN:I
- |11.2.4 INTERESES DELADEUDA

11.2.5FLUJ0 DEFCNDOS QUERESUMATODAS LAS OPERACIONES

Responsable de [a verificacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de [a recepcion
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H, AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 12
MANUAL DE CONTABILIDAD ESPECIFICO

SEADIUNTA DISCO COMPACTO

Responsable de la Verificacion Titular que enfrega Titular que recibe Responsable de la recepcion
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LOGO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 13
SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
FECHA:
HOJA: DE
FABRICANTEY/0 ' TIPO DE LICENCIA BASES DE DATOS EXISTENTES
BISTEMA VERSION
PROVEEDOR
MONQUSUARIO | MULTIUSUARIO NOMBRE ANO FISCAL
Responsable de la Verificacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de a recepcion
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 13.1
SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
(EQUIPOS EN LOS QUE SE ENCUENTRA INSTALADO)

RELACION DE EQUIPO
PERSONAL CAPACITADO Y
DESCRIPCION . (LAVEDE AUTORIZADO PARA
AREA - woesee | A OPERAR EL SISTEMA
INVENTARIO
Responsable de [a Verificacion Tiular que entrega Tiular que recibe Responsable de la recepcion
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 14
EQUIPOS Y USUARIOS CON ACCESO AL SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

FECHA:
HOJA: DE
TIPO DE RELACION DEL MARQUEEL
DATOS DEL EQUIPO CON ACCESO AL SISTEMA DE
EQUIPO CONEL DATOS DEACCESD ROLDEL
CONTABILIDAD
SISTEMA FUNCIONARIO RESPONSABLE USUARIO
AREA SERIAL | NO.INVENTARIO | SERVIDOR | CLIENTE USUARIO | CLAVE | ADMIN | USER

Respansable de la Verificacion Tular que entrega Titular que recibe Respansable de [arecepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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10GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE v
ANEXO 15
PROGRAMAS Y PROVECTOS DE INVERSION

PROGRAMA O PROYECTO DE INVERSION TIPO DE PROGRAMA
COSTO TOTAL

CLAVE NOMBRE DESCRIPCION 0PROYECTO

Responsable de la Venficacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de [a recepcion
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Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018

LOGO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN
ADMINISTRACION DIRECCION D
CORRESPONDIENTE
ANEXO 16
CALENDARIZACION Y METAS DE LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION

SE ANEXA F15

Responsable de la Verificacion Ttular que entrega Titular que recibe Responsable de fa recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018

10G0 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 17
INFORMACION RELATIVA A LOS RECURSOS FEDERALES

SEANEXAN FORMATOS

171

172

173

174

175

176

171

178

179

Responsable de la Venficacidn Tiular que entrega Titular que recibe Respansable de fa recepcidn
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10GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX0 17.1

RELACION DE LAS CUENTAS BANCARIAS PRODUCTIVAS ESPECIFICAS QUE SE PRESENTAN
EN LA CUENTA PUBLICA, EN LAS CUALES SE DEPOSITEN LOS RECURSOS FEDERALES
TRANFERIDOS

DATOS DE LA CUENTA BANCARIA
FONDO, PROGRAMA O CONVENIO INSTITUCION BANCARIA NUMERO DE CUENTA
Responsable de fa Venficacion Titular que enfrega Titular que recibe Responsable de fa recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX0 172
PROGRAMAS CON RECURSOS CONCURRENTE POR ORDEN DE GOBIERNO

NOMBRE DEL
PROGRAMA

A

FEDERAL ESTATAL MUNICIPAL 0TROS MONTO TOTAL
DEPENDENCIA/ | APORTACION | DEPENDENCIA/ | APORTACION | DEPENDENCIA/ | APORTACION | DEPENDENCIA/ | APORTACION
ENTDAD | (MONTO] | ENTDAD | (MONTQ) | ENTDAD | (MONTO] | ENTIDAD | (MONTO)
J= (+E4G+
B C D 3 ; G H [

Responsable de [a Verificacion

Titular que entrega

Titular que recibe

Responsable de larecepeiin
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0G0 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACIGN DIRECCION DE j
CORRESPONDIENTE e
ANEXO 173 A\
INFORMACIGN PUBLICA FINANCIERA PARA EL FONDO DE APORTACIONES PARA LA
INFRAESTRUCTURA SOCIAL (FAIS)

MONTO QUE RECIBAN DEL FAIS:
0BRA 0 ACCION A C0STO UBICACION
REALIZAR
ENTIDAD MUNICIPIO LOCALIDAD METAS BENEFICIARIOS
Responsable de fa Verificacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de la recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECERCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 174

INFORMACION DE APLICACION DE RECURSOS DEL FONDO DE APORTACIONES PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LOS MUNICIPIOS Y DE LAS DEMARCACIONES TERRITORIALES DEL
DISTRITO FEDERAL (FORTAMUN)

#
[DESTIND DE LAS APORTACIONES MONTO PAGADO
(RUBRO ESPECIFICO EN QUE SE APLICA)
Responsable de la Verfficacion Titular que entrega Tiular que recioe Responsable de la recepcion
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXD 17.5 i
INFORMACION RELATIVA A LOS FONDOS DE AYUDA FEDERAL PARA LA SEGURIDAD
PUBLICA
iTe
R{A FINANCIAMIENTO CONUNTO
ofp
Gl
RIT | anexorioico IMPORTE CONVENIQ COMPROMETIDG DEVENGADD PAGADD 5ALDQ POR EIERCER
[PROGRAMA
Al U | CON
PRIORIDAD
M{ L | NACIONAL
FEDERAL | ESTATAL | TOTAL FEDERAL | ESTATAL | TOTAL | FEDERAL | ESTATAL | TOTAL | FEDERAL | ESTATAL | TOTAL | FEDERAL | ESTATAL | TOTAL
AlD
Responsable de a Verficacion Titular que enfrega Tular que recibe Responsable de fa recepciin
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX017.6
INFORMACION DE OBLIGACIONES PAGADAS O GARANTIZADAS CON FONDOS FEDERALES

IMPORTE Y PORCENTAJE DEL TOTAL
QUESE PAGA Y GARANTIZA CON EL
RECURSO DE DICHOS FONDOS

ACREEDOR,
PROVEEDOR

TIPO DE' PLAZO | TASA | FIN, DESTINO Y 0 IMPORTE | oo | iwpoRE IMPORTE. | % RESPECTO AL

OBLIGACION OBETO | conrramsra | TOTAL GARANTIZADO |  PAGADO TOTAL
Responsable de la Verificacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de la recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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1060 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX0 17.7

INFORME DEL EIERCICIO Y DESTINO DEL GASTO FEDERALIZADO Y REINTEGRO DE
RECURSOS FEDERALES NO DEVENGADOS

EJERCICIO

PROGRAMA O FONDO DESTINO DE LOS RECURSOS DEVENGADO PAGADO REINTEGRO

Responsable d [a Verificacion Titular que enfreqa Ttular que recibe Responsable de [a recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018 E

1060 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H, AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 17.8
INFORME DE DONATIVOS EN ESPECIE DE PEMEX EN VOLUMEN Y MONTO

i|'IPO VOLUMEN PRECIO UNITARIO MONTO OFICIO DE APROBACION

Responsable de la Venficaciin Thular que entrega Titular que racibe Responsable de [a recepcidn
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0G0 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION

DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE

ANEXO 17 9
INFORME DE DONATIVOS PEMEX MINISTRADOS, APLICADOS, COMPROBADOS
Y SALDOS EN VOLUMEN
MINISTRADO APLICADO COMPROBADO SALDO
PERIODO

Responsable de la Verificacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de [a recepcion
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE :
CORRESPONDIENTE \
ANEXO 18
SITUACION DE FONDOS REVOLVENTES

RESPONSABLE DEL FONDO OBETODL | vonto | CTICODECANCEACION
FONDO | ASIGNADO ORERVACIONES
NOMBRE (ARGO AREA NUMERO | FECHA
Responsable de [a Verificacion Tular que entrega Titular que recibe Responsable de [a recepeion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 18
SITUACION DE FONDOS REVOLVENTES

RESPONSABLE DEL FONDO oREToDEL | monTo | OFICIODECANCELACION
FONDO | ASIGNADO ORSERVACIONES
NOMBRE (ARGO AREA NUMERD | FECHA
Respansable de [a Verificacidn Titular que enfraga Titular que recibe Respansable de [a recepeion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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1060 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE :
CORRESPONDIENTE
ANEXO 19
RELACION DF GASTOS PENDIENTES DE COMPROBAR

CARACTERISTICAS DEL DOCUMENTO
N DEUDOR CONCEPTO DESCRIPCION — OBSERVACIONES
FECHA NUMERO | IMPORTE
DOCUMENTO
Responsable de [a Verficacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de [a recepeion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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10GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H, AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE .
CORRESPONDIENTE \
ANEX0 20
RELACION DE CUENTAS BANCARIAS

N°DE | NDE . OBJETO | SALDO ALAFECHA DE ENTREGA FIRMAS REGISTRADAS
N° | CUENTA | CUENTA ISTITUCION - TPODE DE LA

CONTABLE | BANCARIA BANCARIA | CUENTA CURNTA | BANCO | REGISTRO ENLIBROS | NOMBRE (5) CARGO (S)
Responsable de la Verificacion Titular que enfrega Tiular que recibe Respansable de la recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018 ﬁ

LOGO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX0 22
RELACION DE DOCUMENTOS Y CUENTAS POR COBRAR Y DE CUENTAS POR PAGAR,
DEUDORES DIVERSOS
SE ANEXA LOS FORMATOS
211
21
23
Responsable de fa Venficacion Titular que enfrega Titular que recibe Responsable de fa recepcion
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE :
CORRESPONDIENTE \
ANEX0 22.1
RELACION DE DOCUMENTOS POR COBRAR

NDE FECHA
e DOCUENTO NOMBRE DEL DEUDOR CONCEPTO DE LA DEUDA SALDO
DEORIGEN | DE VENCIMIENTO
Responsable de la Verificaciin Thular que entrega Titular que recibe Responsable de [a recepeion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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1060 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN]
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX0 222
RELACION DE CUENTAS POR COBRAR

No. FECHA
CONTRARECIBO NOMBRE DEL DEUDOR CONCEPTO DE LA DEUDA DE DE SALDD
ORIGEN | VENCIMIENTO
(ensu caso)’
Respansable d la Verificaciin Titular que entrega Trular que recibe Responsable de la recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN
ADMINISTRACIGN DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX0 223
RELACION DE CUENTAS POR PAGAR

DATOS DE FACTURA/
N° DE FACTURA
e NOMBRE DEL PROVEEDOR DOCUMENTO CONCEPTODE LADEUDA |  FONDO
0 DOCUMENTO
FECHA | SUBTOTAL | IVA TOTAL
Responsable de [a Verificacion Titular que enfrega Titular que recibe Responsable de la recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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1060 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX0 23
CANCELACION DE CUENTAS BANCARIAS

DOCUMENTO QUE ACREDITA LA
INSTITUCION | FECHADE SERVIDOR PUBLICO QUE SOLICITAY j
b\l” N° DE CUENTA . . CANCELACION ESTADO
BANCARIA SOLCITUD AUTORIZA LA CANCELACION
NUMERD FECHA
Respansable de la Venificacion Ttular que entrega Ttular que recibe Responsable de [a recepciin

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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1060 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 24
CONFIRMACION DE SALDOS BANCARIOS

[N" N’ DE CUENTA BANCARIA INSTITUCION BANCARIA SALDO DOCUMENTO QUE LO ACREDITA

Responsable de [a Verficacion Titular que enfrega Titular que recibe Responsable de [a recepeion
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10GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE ‘
CORRESPONDIENTE
ANEXO 25
(LTIMOS CHEQUES EXPEDIDOS Y/O TRANSFERENCIAS BANCARIAS REALIZADAS

CHEQUERAS
TRANSFERENCIAS INTERBANCARIAS
o | v | EN SO NUEVAS
Ne | CUBNTA | CUENTA — T
CONTABLE |  BANCARIA N* DEL (LTIMO NDELOLIMO | N'DE ,
PRIMER N DE CHEQUE | N°DE GLTIMA
CHEQUE R R CHEQUEDELA | CHEQUE | ey T | MPORTE
BOE00 | o | CHOERA | INOA
Responsable de fa Verificacidn Titular que entrega Tiular que recibe Responsable dz [a recepciin
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10GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE :
CORRESPONDIENTE \
ANEXQ 26
RELACION DE ACUERDOS Y CONVENIOS QUE INVOLUCRAN RECURSOS FINANCIEROS

VIGENCIA PERSONA FiSICA
"IN FECHA DE FIRMA ', OBIETO IMPORTE
" 0e aceooo como DEL AL | MORALO INSTITUCION
Responsable de la Verfficacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de fa recepcion
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H, AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX0 27

LOS INFORMES DEL ESTADQ EN QUE SE ENCUENTRAN LAS REVISIONES PRACTICADAS 0
QUE SE ESTAN PRACTICANDO POR LAS ENTIDADES DE FISCALIZACION SUPERIOR DE LA
FEDERACION Y DEL ESTADO , GRGANO INTERNO DE CONTROL Y DE LAS AUDITORIAS
EXTERNAS QUE HUBIEREN CONTRATADO

M. ACCION DETERMINADA
ARO | ALCANCE AUTORIDAD OBSERVACION ESTADO
AUDITORIA R [ PRAS| PFR [ FCF [ OTRO
Responsable de la Verificaciin Titular que entrega Titular que recibe Responsable de la recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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10GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DF LA ADMINISTRACION H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKING
CORRESPONDIENTE DIRECCION DE
ANEXO 28
RELACION DE DOCUMENTOS E INFORMACION SOLICITADA POR LAS ENTIDADES
FISCALIZADORAS DE LAS AUDITORIAS EN PROCESO

No.OELA | AiODE AUTORDAD | No.OFICIO | FECHALIMITE |  SITUACION )
) 3 ALCANCE : AREA RESPONSABLE
AUDITORIA | REVISION FISCALIZADORA DE | DEATENCION ACTUAL
REQUERIMIE
NTO
Responsable de a Verificaciin Thular que entrega Thular que recibe Responsable de [a recepeion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN]
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX0 29
DISPOSITIVOS DE SEGURIDAD PARA ACCESO A PORTALES BANCARIOS EN INTERNET

¥
NOMBRE
, | ,
CUENTA DESCRIPCIGN DE DISPOSITVO SIRE | NP | Responsa | AREADE ADSCRIPOON
w BLE
NSTTUCION | NUMERO | TR0
Responsable de fa Verificacion Tiular que entrega Titular que recibe Responsable de fa recepcian

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 30
NOMBRES DE USUARIO Y CONTRASENA PARA ACCEDER A LOS SISTEMAS DE
INFORMACION Y SERVICIOS DE INTERNET

No NOMMEE':S';?EMAO NOMBRE DELUSUARIO | CONTRASERA |  NOMBRE DELRESPONSABLE | AREADE ADSCRIPCION COMENTARIOS
SOBRE 1
Responsable de la Verificacion Titular que entrega Tituiar que recibe Responsable de la recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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10GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H, AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION D :
CORRESPONDIENTE
ANEX0 31
IMPUESTOS RETENIDOS, DERECHOS Y APORTACIONES POR PAGAR A CORTO PLAZO

IMPORTE DEL

Ne. PO MESPENDIENTE | IMPUESTOO | ACTALZACION | RECARGOS |  MULTAS TOTAL COMENTARIOS
CONTRIBUCIGN

Responsable de la Verficacion Titular que entrega Ttular que recibe Responsable de [a recepeion
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060 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCIN
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCIGN DE
CORRESPONDIENTE :'
ANEXOR
FIDEICOMISOS DE INVERSION Y/ ADMINISTRACIGN Y PAGO

No.|  FDECOMISO | TRO | SIGLAS RUAE | copcoren | roucunn | e | T ONC | PATMOND | BONRASISEE | s
‘ CONSTITUCION INCIAL (mdg) | ACTUAL ADMON,
Responsable de 'a Venficacion Titular que enirega Titular que recibe Respansable de [z recepcidn
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1060 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXD 33
CUENTAS PUBLICAS
) [NFORME
CUENTAPUBLICA | FECHA DE ENTREGA AL H, | FISCALIZADA O AUDITADA
blo‘ CORRESPONDIENTE | COMNGRESO DEL ESTADO ENTIDAD FISCALIZADORA 0 ENTE DE COMENTARIOS
AL AT DE CAMPECHE siftio
RESULTADOS
SEANEXACD

Responsable de la Venficacion Titular que entrega Tiular que recibe Respansable de [a recepcion
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ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECERCION

LOGO

DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN
ADMINISTRACION DIRECCION DE :
CORRESPONDIENTE

ANEXO 34
SITUACION DE LA DEUDA Y CALIFICACIONES CREDITICIA

PLAZO DESTIND
PLAZO DE SALDO(AL
, PACTADO PARAEL
DENOMINACION DE FECHADE MONTO TASADE THSA DE FECHA DE PERIODO
TIPO DE AREEDOR | FRMADEL | ORGINAL | ITERGs INTERES |  PARA | VENCIWUENTO | CUALFUE QESE | CAUPCACIGN
PACTADA | PAGARLA | DELADEUDA | CONTRAIDA REPORTA)

LA NSTANCIA .
CBLIGACION

EIECUTORA CONTRATO | CONTRATADO | PACTADO DELDA "

OBLIGACION

Responsable de la recepcion

Responsable de fa Venficacion Titular que entrega Tular que recibe
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN
ADMINISTRACION DIRECCION DE :
CORRESPONDIENTE
ANEXO 35
CONVENIOS CON COMPROMISO DE RECURSOS ESTATALES VIGENTES

CONVENIO CONVENIDD APORTADD POR APORTAR
TOTAL DE TOTAL DE
o FECHA DE TOTAL DE RECURS0S —— RECUESDS POR
CONVENIO Y corarae | wowicac| V%S i | MONICPAL | ApoRTADDS | ESTATAL | MUNICPAL|  APORTAR
PROGRAMA
Responsable de la Verificacidn Titular que entrega Tiular que recibe Responsable de fa recepcidn
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE SUBDIRECCION DE (EN SU CASO)
ANEXO 36
PLANTILLA DE PERSONAL VIGENTE

FECHA:
HOJA: DE
‘ PERCEPCION BRUTA | FECHA DE SITUACION
[NO. EMPLEADO NOMBRE CATEGORIA PUESTO VESUAL NGRESO ACTUAL
Responsable de la Verificacion Titular que enfrega Titular que recibe Responsable de la recepcion
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE SUBDIRECCION DE (EN SU CASO)
ANEXO 37
INVENTARIO DE RECURSOS HUMANQS

FECHA:
HOJA: DE
SEANEXACD DE DATOS CONTENIENDO LA SIGUIENTEINFORMACION:
No. CLAVE DE EMPLEADO REMUNERACION MENSUALNETA
FOLIODEL EXPEDIENTEDE PERSONAL PRESTACIONES QUELE APLICAN
NOMBRE AGUINALDO
APELLIDO PATERNO PRIMAVACACIONAL
APELLIDO MATERNO PRESTACIONESDE TIPQ SINDICAL (DESGLOCE|
PUESTOACTUAL DATOS PERSOMALES
NIVEL Domicili
CARGO Teléfono
AREA DE ADSCRIPCION Celular
FECHA DEINGRESQ ALPUESTO Edad
FECHA DE INGRESO ALAYUNTAMIENTO Estado Civi
DESGLOCE DE PERCEPCIONES MENSUALES Grado d Estudios
SUELDO RFC
PREVISIGN SOCIALMULTIPLE CURP
COMPENSACION NUMERQ DE SEGURIDADSOCIAL (ENSU CASO)
VALESDE DESPENSA, ETC CURSOSRECIBIDOS DURANTE 2018
DESGLOCE DE DEDUCCIONES MENSUALES
IMPUESTOS
CUOTAS DE SEGURIDADSOCIAL
CUOTASINDICAL
FONACOT
PRESTAMOS, ETC
Responsable de fa Verificacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de la recepeiin
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE SUBDIRECCION D (EN SU CASO)
ANEXO 38
TABULADORES O REMUNERACIONES ASIGNADAS

FECHA:

HOJA: DE
AWE | |TIPODE DENOMINACION | SUELDO BASE sy | OTRAS | TOTALPERCEN DEDUCCONES) IMPUESTOS | cuomas |
PUESTO PUESTO | DEL PUESTO MENSUAL PERCEPCIONEY MENSUAL | MENSUALES | ESTATALES | PATRONALES
Responsable de a Verficacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de fa recapcion
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LOGO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE SUBDIRECCION DE (EN SU CASO)
ANEXO 38.1
TABULADORES O REMUNERACIONES ASIGNADAS,
CUADRO DE PRESTACIONES
FECHA:
HOJA: DE
CONCEPTODELA PUESTOS QUE GOZAN DE
PRESTACION IMPORTE PERIODICIDAD ESTA PRESTACION
Responsable de la Verificacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de la recapcion
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LOGO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN{
ADMINISTRACION DIRECCION D
CORRESPONDIENTE
ANEXO 35
ESTRUCTURA ORGANICA
FECHA:
HOJA: DE
Responsable de la Verficacidn Trular que enfrega Tiular que recibe Responsable de [a recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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10GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXQ 40
RESUMEN DE PUESTOS Y PLAZAS

FECHA:
HOJA: DE
AREA PUESTO WV | NGVER PLizIS SITUACION DE LA PLAZA
OCUPADAS VACANTES
Responsable de [z Verificacion Tiular que entrega Titular que recibe Responsable de fa recepeion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION D
CORRESPONDIENTE
ANEX0 41
EXPEDIENTES DE PERSONAL
FECHA:
HOJA: DE
No.HOIAS QUE ,
FoLIO NOMBRE CONTENE UBICACION
Responsable de la Verificacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable e [a recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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10GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECERCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 42
RELACION DE PERSONAL QUE GOZA DE LICENCIA, PERMISO 0 COMISION

FECHA:
HOJA: DE
LICENCIA PERMISO COMISION
NOWRRE ADSCRPCON DE FECHtJ A [FECHA)| DE (FECHA] A(FECHA]|  LUGAR FECHADE
Responsable de [a Verificacion Titular que entrega Titular que recie Respansable de [a recepeion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX0 43
CONTRATOS DE ASESORIA Y CONSULTORIA

FECHA:
HOJA: DE
RESPONSABLE SITUACION ACTUAL
FECHA CONTRATO OBETO ENEL ke DEL CONTRATO
Responsable de la Verificacion Titular que enfrega Titular que recibe Responsable de la recepeion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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10G0 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 43
CONTRATOS DE ASESORIA Y CONSULTORA

FECHA:
HOJA: DE
RESPONSABLE SITUACION ACTUAL
FECHA CONTRATO 0BJETO eN L AREa DL CONTRATO
Responsable de la Verificacian Tiular que entrega Titular que recibe Respansable de fa recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 44
SUELDOS NO COBRADOS
FECHA:
HOJA: DE
No. CHEQUE
NOMBRE CONCEPTO DEPAGO IMPORTE RESPONSABLE
(ENSU CASO)
Responsable de la Verificacion Titular que entrega Titular que recibe Respansable de fa recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 45
PROGRAMA Y AVANCE DE LA CAPACITACION

FECHA:
HOJA: DE

ANEXAR EL PROGRAMA DE CAPACITACION EXISTENTE Y LAS ESTADISTICAS DE AVANCE Y RESULTADOS DEL MISMO

Respansable de la Verificacion Ttular que entrega Titular que recibe Respansable de la recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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10GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX0 46
VACACIONES DEL PERSONAL PENDIENTES DE DISFRUTAR

FECHA:
HOJA: DE
PERIODO QUE DIAS PENDIENTES
NOMERE PUBTO CORRESPONDE DE DISFRUTAR
Responsable de fa Venficacion Titular que enfrega Tiular que recibe Responsable de fa recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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LOGO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 47
PERSONAL ASIMILABLE A SALARIOS

FECHA:
HOJA. DE
PERIODO DE CONTRATACION ,
NOMBRE NICIo TERMING MONTO MENSUAL FUNCION
Responsable de la Verificacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de la recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 48
PERSONAL SUJETO A OTRO TIPO DE CONTRATACION

FECHA:
HOJA: DE
PROGRAMA | PERIODO DE CONTRATACION ,
NOMERE 7 MONTO MENSUAL FUNCION
|Federal o Estatal) |  INICIO TERMINO
Responsable de [a Verificacion Ttular que entrega Titular que recibe Responsable de [a recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX0 49
ESTUDIO ACTUARIAL DE LAS PRESTACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL

FECHA:
HOJA: DE
FECHA DEL ESTUDIO REALIZADO POR RESGUARDADO POR UBICACION DELDOCUMENTO
Responsable de la Verificacion Titular que entrega Ttular que recibe Responsable de [a recepeiin

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX043.1
RELACION DE JUBILADQS Y PENSIONADOS

FECHA:

HOJA: DE
DOCUMENTOQ UBICACION DEL
DICTAMEN No. FECHA NOMBRE IMPORTE MENSUAL EXPEDIENTE
Responsable de la Verificaciin Titular que entrega Titular que recibe Responsable de la recepeidn

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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LOGO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX0 50
RELACION DE SISTEMAS Y BASES DE DATOS DESARROLLADOS INTERNAMENTE
FECHA:
HOJA: DE
NOMBRE DEL DESCRIPCION DEL ; CODIGO | FUNCIONARIO EQUIPO EN EL QUE SE
SOFTWARE SOFTWARE VERSION | MANUALES FUENTE | RESGUARDANTE | ENCUENTRA ELSISTEMA
Responsable de la Verificacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de [a recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 51
RELACION DE FORMAS OFICIALES

FECHA:3
HOJA DE
NOMBRE DEL FOLIOS .
EN RESGUARDO DE UBICACION
FORMATO DE A
Responsable de la Venficacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de [a recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACIGN DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX0 52
COMBINACION DE CAJAS FUERTES, VALORES Y LLAVES

FECHA:
HOJA: DE
No. INVENTARIO EN RESGUARDO DE UBICACION
(EN SOBRE SELLADO Y FIRMADO SE
ENTREGA LA COMBINACION]
RELACION DE LLAVES EN RESGUARDO DE UBICACION
Responsable de la Verficacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de la recepcion
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1060 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX0 53
RELACION DE BIENES DE ALMACEN

FECHA:
HOJA: DE
BIEN No. UNIDADES VALOR UBICACION
Responsable de la Venficacion Titular que enfrega Titular que recibe Responsable de fa recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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0G0 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 54
MATERIAL BIBLIOGRAFICO E INFORMATIVO

FECHA:
HOJA; DE
TITULO DELLIBRO O DOCUMENTO NUMERO DE EJEMPLARES UBICACION
Responsable de fa Venficacion Titular que enfrega Titular que recibe Responsable de fa recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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LOGO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN
ADMINISTRACION DIRECCION D
CORRESPONDIENTE
ANEXO 55
CONVENIOS Y CONTRATOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO

FECHA:
HOJA: DE
INSTANCIAS ; ,
CONVENIO O CONTRATO PARTICIPANTES OBJETO FECHA DETERMING AREA RESPONSABLE
Responsable de la Verificacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de [a recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018

LOGO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 36
INVENTARIO DE SOFTWARE
FECHA'
HOJA: DE
, , FUNCIONARIO
NOMBRE DELSOFTWARE | DESCRIPCION DEL SOFTWARE VERSION LICENCIA CANTIDAD RESGUARDANTE
Responsable de la Verificacion Tiular que entrega Titular que recibe Responsable de fa recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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10G0 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX0 57
INVENTARIO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

FECHA:
HOJA: DE
SEANEXA CD
Respansable de la Venficacion Tiular que enrega Tular que recibe Respansable de [a recepeion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018

10GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 58
MUEBLES E INMUEBLES RECIBIDOS EN DONACION

FECHA
HOJA: DE
SEANEXA CD
Responsable de la Verificacion Titular que entrega Tiular que recibe Responsable de [a recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018

10GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX0 59
COMODATO 0 DONACION DE MUEBLES E INMUEBLES

ACUERDO DE CABILDO NO. FECHA DONADOA ESCRITURA

Responsable de fa Venficacion Titular que enirega Titular que recibe Responsable de fa recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018

10GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECERCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX0 60
RESGUARDO DE MUEBLES DEL PERSONAL

ANEXAR CD CONLOS PDF DE CADA UNO DE LOSRESGUARDO DEL PERSONAL

Responsable de [a Verificacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de la recepeidn

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018

10GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE :
CORRESPONDIENTE \
ANEXO 61
RELACION DE CONCURSOS O LICITACIONES DE OBRA PUBLICA

TIPO DE No.DE | FECHADELA recta DEL | GANADORDEL | MONTODE FUENTE DE
PROCEOMENTD (OMNOCATORA| DESCRPCON
CONCURS0) & WAOE O | CONCURSO | ADIUDICACION | FIANCAMIENTO

Responsable de [z Verificacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de [a recepcion
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECERCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE :
CORRESPONDIENTE
ANEXO €2
RELACION DE CONCURSOS O LICITACIONES DE ADQUISICIONES

TIPO DE No.DE | FECHADELA FECHADEL | e\ 1DOR DEL MONTO DE FUENTE DE
EJERCICIO CONVOCATORIA | DESCRIPCION
PROCEDIMIENTG CONCURSO)| 0 IVTAGON o | CONCURSC 1 onubicacion | FvanciamienTo

Responsable de [a Verificacion Titular que entrega Titular que recibe Respansable de [a recepeion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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10GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 63
RELACION DE ARRENDAMIENTOS

EJERCICIO | No.DE CONTRATO | DESCRIPCION FECHA DE INICIO | FECHA DE TERMINO| MONTO ARRENDADOR

Responsable de I Verficacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de [a recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018

L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION

DE LA ADMINISTRACION H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
CORRESPONDIENTE DIRECCION DE
ANEXO €4
RELACION DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS, CONCESIONES, PERMISOS Y
AUTORIZACIONES
TIPO
CONCEPTO NOMBRE | VIGENCIA | MONTO COMENTARIOS
ps C P AUT
Responsable de [a Verificacion Titular que enfrega Tiular que recibe Responsable de la recepeidn

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION

LOGODELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE SUBDIRECCION DE ~(EN SU CASO)
ANEX0 65

RELACION DE OBRAS PUBLICAS TERMINADAS Y EN PROCESO

FECHA:
HOIA: DE
TNCRITY
MOKTO MONTO REAL ENTREGA | AVANCE CONTRATISTA O
0BRA WOCALDAD | TOTAL | | ATEDE . DIRECCION
PESOS) FINANCIAMIENTO | APROBADO | EJERCIDO |POREJERCER| §1 | KO |FI§ o PATE\\MDH FIECUTORA
ELABORD ENTREGA RECEE:

KAKMARE V FIRLLA

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION D
CORRESPONDIENTE
ANEXO 5.1
RELACION DE ASUNTOS PENDIENTES DE OBRA

No. OBRA ASUNTO RESPONSABLE

Responsable de la Verificacion Titular que entrega Ttular que recibe Responsable de la recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018 E

10GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN]
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO &6
RELACION DE ANTICIPOS PENDIENTES DE AMORTIZAR

FECHA DE
MONTO MONTO DE FECHA DE MONTO PENDIENTE DE
OBRA CONTRATISTA | CONTRATO INICIO DE
TOTAL ANTICIPO ENTREGA AMORTIZAR
0BRA
Responsable de fa Verificacion Tiular que enfrega Titular que recibe Responsable de fa recepeion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018 M

L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 67
EXPEDIENTES TECNICOS DE OBRA PUBLICA

No. DE EXPEDIENTE OBRA FUENTE DE FINANCIAMIENTQ RESPONSABLE

Responsable de la Verficacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de la recepcin

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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1060 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECERCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 68
EXPEDIENTES FINANCIEROS DE OBRA PUBLICA

No. DE EXPEDIENTE OBRA FUENTE DE FINANCIAMIENTO RESPONSABLE

Responsable de fa Venficacion Titular que enfrega Tiular que recibe Responsable de fa recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018

10GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H, AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 65
PERMISOS PARA USO DE EXPLOSIVOS, TALA DE ARBOLES, CONSTRUCCIGN DE CAMINOS
Y DEMAS INHERENTES A LA OBRA DE QUE SE TRATE

0BRA DOCUMENTO RESPONSABLE COMENTARIOS

Respansable de la Verificaciin Ttular que entrega Titular que recibe Responsable de la recepciin

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018

L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 70
EXPEDIENTE GENERAL DE SERVICIOS MUNICIPALES

TIPO DE SERVICIO RESPONSABLE DESCRIPCION COMENTARIOS

Responsable de la Verificacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de fa recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018

10GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX0 71
EXPEDIENTE DE MANTENIMIENTO DE SERVICIOS MUNICIPALES

SITUACION ACTUAL ULTIMO MANTENIMIENTO
TIPO DE SERVICIO COMENTARIOS
DEL SERVICIO REALIZADO
Responsable de la Verificacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de [a recepcidn

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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060 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 72
EXPEDIENTE DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS, MAQUINARIA Y EQUIPO

No. DEEXPEDIENTE CONCEPTO BITACORA DE MANTENIMIENTO RESPONSABLE

Responsable de fa Verificacion Tiular que enfrega Titular que recibe Responsable de arecepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018 E

LOGO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE :
CORRESPONDIENTE
ANEXQ 73
CONVENIOS Y CONTRATOS DE OBRA PUBLICA

FUENTEDE

No. CONCEPTO | OBRA | MONTO | EJERCICIO FNAMENT CONTRATISTA| RESPONSABLE COMENTARIOS

Responsable de la Verificacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de la recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018 E

L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 74
JUICIOS Y PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS O EXPEDIENTES JUDICIALES EN
PROCESO
No. EXPEDIENTES Y ASUNTO ESTADO Y/0 TRAMITE PENDIENTE RESPONSABLE
Responsable de fa Verificacion Titular que enfrega Titular que recibe Responsable de la recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018

L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECECION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXQ 75
REMATES PENDIENTES DE EJECUTAR

No. ASUNTO ESTADO Y/0 TRAMITE PENDIENTE RESPONSABLE

Responsable de la Verificacion Titular que entrega Ttular que recibe Responsable de [a recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018

1060 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXQ 76
ACUERDOS DE CABILDO PENDIENTES DE CUMPLIR

FECHA ACUERDO TRAMITE

Responsable de [a Verificacidn Ttular que entrega Titular que recibe Responsable de [a recepcion
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060 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE =
ANEXO 77 EA\
RELACION DE CONVENIOS CELEBRADOS CON OTROS MUNICIPIOS, CON EL ESTADO, CON
LA FEDERACIGN Y CON OTRAS INSTANCIAS

FECHA DE CONVENIDO CON PLAZO DE
tDONVENID OBJETO DEL CONVENIO .
TERMINO

CONVENID ™ iomio | 600 | FEDERACION | INSTANCI

Responsable de la Verificacion Tiular que entrega Titular que recibe Responsable e la recepeion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018 E

L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 78
CONTRATOS Y CONVENIOS EN TRAMITE

PROPUESTADE CONTRATO | - INSTANCIA CON LA QUE SE PRETENDE FIRMAR EL ORETD o —
0 CONVENIO (ONTRATO 0 CONVENIO
Responsable de la Venficacion Titular que entrega Thular que recibe Responsable de la recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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1060 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE v
ANEXO 79
MULTAS FEDERALES NO FISCALES EN TRAMITE DE COBRO

No. EXPEDIENTE TIPO MONTO | ESTADOY/O TRAMITE PENDIENTE RESPONSABLE

Responsable de fa Verificaciin Titular que entrega Titular que recibe Responsable de fa recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX0 80
INVENTARIO DE BIENES AJENOS O EN PROCESO ADMINISTRATIVO DE EJECUCION

No. | ASUNTOO EXPEDIENTE DESCRIPCION ESTADO UBICACION RESPONSABLE

Responsable de la Verificacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de la recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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LOGO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 81
RELACION DE ASUNTOS EN TRAMITE O EN PROCESO, INCLUYENDO ESCRITOS
PENDIENTES DE ACORDAR Y SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

No. ASUNTO ESTADO Y/O TRAMITE PENDIENTE | VENCIMIENTO DEL PLAZO RESPONSABLE

Responsable de la Verificacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de la recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 82
INFORME DE OBRAS EN PROCESD

No. OBRA SITUACION ACTUAL RESPONSABLE

Responsable de [ Venficacion Titular que entrega Thular que recibe Responsable de [a recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018 E

10GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 83
ESTUDIOS Y PROYECTOS EN PROCESO

ESTADO Y/0 TRAMITE INSTITUCION
No. | NOMBRE DEL ESTUDIO Y/O PROYECTO COMENTARIOS
PENDIENTE RESPONSABLE
Responsable de a Verficacion Titular que entrega Tular que recibe Responsable de [a recepeion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018

10GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 84
SENTENCIAS Y LAUDOS PENDIENTES DE CUMPLIMENTAR

EXPEDIENTES Y ESTADO Y/0 TRAMITE VENCIMIENTO
No. RESPONSABLE COMENTARIOS
ASUNTO PENDIENTE DEL PLAZO
Responsable de la Verificacion Titular que entrega Tiular que recibe Responsable de la recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 85
PROCESO DE ADQUISICIONES EN TRAMITE

Na. CONCEPTO SITUACION ACTUAL

Responsable de a Venificacion Titular que entrega Thular que recibe Responsable de la recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H, AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN]
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 86
INVENTARIO DE ARCHIVO EN TRAMITE

. TR0
TTULO O NOMBRE DEL EXPEDIENTE . .
il PERIODO UBICACGN OBSERVACIONES|
DOCUMENTAL | ELECTRGNICO
Responsable de [a Verificacion Titular que entreqa Titular que recibe Responsable de [a recepcion
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LOGO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECERCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINI
ADMINISTRACION DIRECCION DE :
CORRESPONDIENTE \
ANEX0 87
INVENTARIO DE ARCHIVO EN CONCENTRACION

CANTIDAD DE TIPO DE DOCUMENTO
No.DE CAJA CONTENIDO No.DE CARPETA|  UBICACION
CARPETAS EN CAJA DOCUMENTAL | ELECTRONICO
Responsable de fa Verificacion Titular que enirega Ttular que recibe Responsable de la recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018 E

0G0 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H, AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX0 38
INVENTARIO DE ARCHIVO HISTORICO

, RO
TiTULO O HOMERE DEL EXPEDIENTE ; .
pi—" PERiQDO UBICACIGN DRSERVACIONES)
DOCUMENTAL | ELECTRONICO
Responzable de la Verficacion Tiular que entrega Titular que recibe Respansable de a recapcion
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO &3
PADRON DE CONTRIBUYENTES

, FORMADE ENTREGADEL ,

¥ NOMBRE DEL PADROHN N DE CONTRIBUYENTES PADRGH NOMBRE DEL RESPONSABLE AREA
IMPRESO/ELECTRONICO

Responsable de [a Verificacion Titular que enfrega Titular que recibe Responsable de la recepcion
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L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXQ 80
PADRON DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

e | CAVEOFOLO | owBRE DEL PROVEEDOR O CONTRATISTA RFC 6RO 0 ACTVIDAD DOMICLIO FISCAL
ASIGNADO
Responsable de [a Verificaciin Tiular que entrega Tiular que recibe Responsable de [a recepeion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018 E

L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKIN
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO0 91
INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS Y FACTURAS EN SU CASQ

EXITENCA RESPONSABLE DE RESGUARDO
CONCEPTO : :
ULTIMO FOLIO PRIMER FOLIO |  ULTIMO FOLIO NOMBRE CARGO ADSCRIPCION
UTILZADO PORUTLZAR |  DELTRAE
Responsable de [a Verificacion Tular que entrega Tiular que recibe Responsable de [a recapcidn

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018 E

L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECERCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 93
CORTE DE CHEQUERAS I
Talonarios de Cheques
Institucion Folios Segiin Folios de Cheques Tanerencis B
Cuenta No. de Chequera Folios Utilizados N
Bancaria Chequera por Utiizar
Del || Al | Del || Al ) Del | Al | Nimero | Fecha Imparte
Respansable de la Venficacion Titular que entrega Tular que recibe Responsable de la recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018 E

L0GO ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEXO 94
RELACION ANALITICA DE PGLIZAS DE SEGUROS CONTRATADOS

NUM. DE POLIZA| EMPRESA ASEGURADORA | VIGENCIA DE LA POLIZA | DESCRIPCION DEL BIEN| TIPO DE SUMA ASEGURADA | PRIMA ANUAL
ASEGURADO
DEL AL COBERTURA
Responsable de [a Venficacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de |a recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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0G0 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA ADMINISTRACION H, AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
CORRESPONDIENTE DIRECCIGN DE
ANEXO 5
RELACION ANALITICA DE DEPOSITOS EN GARANTIA

FECHA NUMERO | TIPODEDOCTO. | DEPOSITO ENTREGADO A: | RAZON DELDEPOSITO | AREA RESPONSABLE

Responsable de [a Verificacion Titular que entraga Titular que recibe Responsable de la recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx
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L0G0 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DE LA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE CALKINi
ADMINISTRACION DIRECCION DE
CORRESPONDIENTE
ANEX0 %
RELACIGN ANALITICA DE PAGOS REALIZADOS POR ANTICIPADD

TIPO DE
FECHA NUMERO | DOCTO. ANTICIPO ENTREGADO A: RAZON DEL PAGO IMPORTE
Responsable de la Verficacion Titular que entrega Titular que recibe Responsable de la recepcion

iUn Gobierno Cerca de ti! www.calkini.gob.mx




Calkini Campeche, Mexico 16 de junio 2018 E

LD&0 ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA RECEPCION
DELA H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE cALKan
ADMIBIZTRACION DIRECCIGN DE

CORRESPOMDIENTE
ANEND 57
ESTADO QUE GUARDAN LAS PARTICIPACIDMES FEDERALES, ESTATALES D MUNMIPALES
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